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Im Umfrage

e Als Dankeschon fur die Teilnahme gibt es die Unterlagen und das
anonymisierte Ergebnis per Email
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e Was erwartest du von der Veranstaltung?
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Meine Erfahrungen mit der Digitalisierung teilen und anderen Vereinen
helfen

Arbeitszeitersparnis durch digitale Lésungen

Ein paar konkrete Inputs bzgl. Digitalisierung in Verein
Eine Strategie

Ideen zur weiteren Digitalisierung

Tipps und Anregungen

Tipps

Vorschlage fiir Management Tools

Impulse, Ergebnisse, Basics
Input
Tieferes Wissen

Ein paar Anregungen

Keine konkrete Frage. Bin gespannt

Allg Infos

Uberblick tiber Méglichkeiten Vereinsverwaltung und "Biirokommunikation”
Tipps fir eine effiziente Mitgliederverwaltung

Wie kann man die Vereinsarbeit digital vereinfachen?

Hilfestellungen elektr. Rechnungen, Archivierung Rechnungen und Belege




e Ergebnisse

Lioinon
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Wie weit seid ihr mit | Diagramm kopieren

der Digitalisierung im
Verein?

18 Antworten
10,0
75
50

25

0(0 %)

0(0 %)

0,0
1 2 3 4

5

Habt ihr eine
Vereinswebseite?

19 Antworten

|_D Diagramm kopieren

® Ja
@® Nein



74« Ergebnisse

Wenn ihr eine [_D Diagramm kopieren

Webseite habt, wann
wurde die Webseite
zum letzten Mal
aktualisiert?

19 Antworten

@ letzte Woche

@ Im letzten halben
Jahr

@ Vor mehr als einem
halben Jahr

@ heute
@ nicht
@ Keine website

Nutzt ihr im Verein IO} piagramm kopieren
Social Media

Plattformen? Wenn

ja, welche?

19 Antwarten

5 (26,3 %)

Nein, wir nuize...

Instagram 0474 %

Facebook 7 (36,8 %)

Tiktok

MNebenan.de -2 (10,5 %)
Geplant 1(5.3 %)
nicht bekannt 1(5.3 %)
WhatsApp 15,3 %)



. Ergebnisse
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Bespielt ihr [_D Diagramm kopieren Nutzt jedes [L:' Diagramm kopieren
regelmaRig eure Vorstandsmitglied
Social Media bei euch eine

Vereins-

Plattformen? :
Emailadresse?
19 Antworten
19 Antworten

@ Ja

@ Nein ® i
@ Goplant @® Nein
® oft

@b




e Ergebnisse
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Nutzt ihr LD Diagramm Kopieren Speichert ihr l_E_] Diagramm kopieren
Cloudlésungen wie Dokumente digital,

Microsoft Office365 oder in papierform in

oder Google einem Ordner?

7
Workspace? 18 Antworten

19 Antworten

= f @ Digital auf dem PC
. ol
i %ﬁ, @ Digital auf einem

@ Nein zentralen Laufwerk
mit Zugriff fur alle
@ Digital in der Cloud

@ In Papierform




Ergebnisse

Wie macht ihr eure IO Diagramm kopieren
Buchhaltung?

19 Antworten

@® Excel

@ Software auf dem
PC

@ Buchhaltungssoft...

@ Verwaltet eine
Einzelperson

@ Bin mir nicht sicher
@ WeiR ich nicht
@ Steuerberater

Nutzt ihr eine @ Diagramm kopieren
Vereinsverwaltungss
oftware?

19 Antworten

@ Ja in der Cloud

@® Ja, aufdem PC

® Excel

@ Keine
Vereinsverwaltung. ..

@ Konzerimeister

@ Bin nicht der
Kassierer

@ Teams







. Vereins Rufnummer
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@ satellite

= @ Sehwrmrveren

e 0sers 12323

030 23125034

Nummer hinzufGgen

Kostenfrei: https://www.satellite.me/

bié ZWéitnummer auf dem Handy

Mit satellite telefonierst du wie gewohnt — nur ganz anders. Du bekommst eine echte
Handynummer und kannst weltweit kostenlos telefonieren. satellite ist unabhangig von
deinem vorhandenen Mobilfunkvertrag und getrennt von deiner bestehenden Nummer -
probier es einfach mal aus.


https://www.satellite.me/




a
Tels

2+ \Webseite als Basis

e Webseite als Visitenkarte des Vereins
e Mit entsprechenden Keywords bei Google auffindbar -> SEO

e Verbesserung der Sichtbarkeit durch:
o Verwaltung des Google Maps Eintrags
o Postings im Google Maps Eintrag
o Erstellung eines Instagram Profils und regelméiige Postings
o Erstellung eines Facebook Profils und regelméaldige Postings
e Werbung
Webseite
Social Media

Zeitung
Plakate

O O O O


https://www.google.com/search?q=orchester+t%C3%BCbingen&rlz=1C5CHFA_enDE937DE937&oq=orchester+t%C3%BCbingen&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqDggAEEUYJxg7GIAEGIoFMg4IABBFGCcYOxiABBiKBTIGCAEQRRhAMggIAhAAGBYYHjIICAMQABgWGB4yCAgEEAAYFhgeMggIBRAAGBYYHjIGCAYQRRg9MgYIBxBFGD3SAQg0ODQ0ajBqN6gCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.google.com/search?q=freie+sinfonie+t%C3%BCbingen&rlz=1C5CHFA_enDE937DE937&oq=freie+sin&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqDAgAECMYJxiABBiKBTIMCAAQIxgnGIAEGIoFMhUIARAuGBQYrwEYxwEYhwIYgAQYjgUyBggCEEUYQDIGCAMQRRg8MgYIBBBFGEEyBggFEEUYQTIGCAYQRRhBMgYIBxBFGD3SAQgyMTQyajBqN6gCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.instagram.com/freiesinfonie_tuebingen/?hl=de
https://www.facebook.com/Freiesinfonie/?locale=de_DE

e TipP: Website Icon nutzen
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. Universitatsstadt Tubingen : Freie Sinfonie Tubingen
https://www.tuebingen.de » musiks... = - https.//freie-sinfonie-tuebingen.de
Tubinger Musikschule - Orchester Freie Sinfonie Tubingen | studentisches

Das Streicher-Ensemblie besteht aus Sinfonie Orchester
20 bis 30 Schulerinnen und Schuler
zwischen zehn und 15 Jahren, die
bereits erste Erfahrungen im

Liedorchester gesammelt ...

Als studentisches Sinfonie Orchester
2006 gegriindet, bereichern wir die
Konzertlandschaft in Tabingen mit der
Auffihrung sinfonischer Werke in
voller ...

» Sinfonietta Tubingen g 3 - :
WY Litos://www.sinfonietta-tusbingen.de S Termine Probenplan Uber uns Merchandis¢

Sinfonietta Tubingen - Ihr Orchester im

Sudwesten ¢ Universitat Tabingen
https://uni-tuebingen.de » akademi.
Die Sinfonietta tritt sowohl in kammermusikalischen

Besetzungen als auch als groBes Sinfonieorchester auf. Akademisches Orchester

Entsprechend breit geféchert st Ihr Repertolre. Die Wurzeln des Akademischen Orchesters Tiibingen

reichen zurlick bis zum von Friedrich Silcher gegriindeten
JAkademischen Musikverein®,



e TIPP: Nicht zu viel Whitespace

um@w

m Landpenichtaberir Tibimpen e V.
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Bewahrungshilfe

Freie Sinfonie Tubingen

Das studentische Sinfonie
Orchester

Als studentisches Orchester 2006 von
musikbegeisterten Studenten im
Fichtehaus gegriindet, bereichern wir
die Tubinger Konzertlandschaft mit
AuffUhrunegen sinfonischer Werke.

Zu viel
Platz



ke TIPP: Menl nicht zu klein
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WILLKOMMEN

Orchester
stelit
sich vor

Orchester
stellt
sich vor

Als musikbegeisterte Amateure mit viel Als musikbegeisterte Amateure mit viel

Orchestererfahrung, verstarkt durch einige

professionelle Musiker, haben wir im Herbst

Orchestererfahrung, verstarkt durch einige
professionelle Musiker, haben wir im Herbst

Startseite
Uber uns
Mitspielen
Termine
Kontakt
Tickets
Shop
Probenplan

(A &

startseite



e Tipp: Permalink besser gestalten
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:J/sinfonea.de/?page_id=44# € Abbrechen

Das Orchester stellt sich vor | Willkommen
https://sinfonea.de/?page_id=44#

Q. https://sinfonea.de/?page_id=44#

® nfonie-tuebingen.de/termine| € Abbrechen

Termine | Freie Sinfonie Tubingen e.V.
freie-sinfonie-tuebingen.de/termine/

© B ®© B @

Freie Internet- Mitglieder- DB Studer
Sinfonie T...  Filiale - Kr... portal | Fr... Fahrplan,... orches

RELATED TO THIS PAGE
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Gunstige oder kostenfreie Software



. GUNstige oder kostenfreie Software
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e |T Spenden Uber Stifter Helfen: https://www.stifter-helfen.de/
o Zentrale Verwaltung von IT Spenden flir gemeinnitzige Vereine
o Account anlegen und Gemeinnutzigkeit belegen

e |T Spenden fir Non profits bei Herstellern direkt

o Uber die Webseite Spende oder Verguinstigung anfragen und Gemeinniitzigkeit belegen
o Auffinden: Googlesuche mit Eingabe: “Losungsname Nonprofit”



https://www.stifter-helfen.de/




. Warum Cloud?

Vs
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Zugriff von jedem Endgerat, an jedem Ort
Jeder kann auf die Daten zugreifen (mit entsprechenden Rechten)
Regelmalige automatische Updates

Datensicherung beim Anbieter

Support vom Anbieter



. Email, Datenspeicher und Office
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o Microsoft 365 Google Workspace |_D openDesk

Microsoft 365 Google Workspace Opendesk

ab 1,00 € pro Nur im Browser, 27
Nutzer/ Monat Uber .
kostenfrei bei

Stifter-helfen.de,
nur im Browser Google


https://www.stifter-helfen.de/sonderkonditionen/microsoft-cloud-services/microsoft-365-nonprofit-cloud-subscription
https://www.google.com/intl/de/nonprofits/offerings/workspace/
https://opendesk.eu/

a
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. Emall, Datenspeicher und Office
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€ Vicrosoft 365 Google Workspace LD openDesk

Prof. Emailpostfacher Ja Ja Ja

Kalender + Videokonf. Ja Ja Ja

Datenspeicher 1TB pro Person 100TB ?
Officeanwendungen im Browser Ja Ja Ja

Officeprogramme gegen Aufpreis Ja Ja ?

Mobile Apps Ja Ja bald

Formulare Ja Ja ?




.. Digitale Dokumentenablage
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Dokumente digitalisieren anstatt als Papier im Ordner ablegen

Sinnvolle Ordnerstruktur Gberlegen

Sinnvolle Namenskonvention tGberlegen, wig:..241111 Dateinamen

Ablage von Dokumenten wie: Vorlagen (Logo, Briefvorlagen etc), Vertrage
und Dokumente (Gemeinnutzigkeitsbescheinigung, Protokolle), Finanzbelege
(Uberweisungsbelege, Bilanzen)

e Dokumente scannen mit Scanner oder Scannerapps
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Aufbewahrungspflicht von Dokumenten

Sinfowie
-[ukwﬂdi'-

Dokumente miussen mi folgenden Fristen aufbewahrt werden:

Unterlagen zu Arbeitsvertragen und -bedingungen: 4 Jahre
Buchungsbelege und -unterlagen: 6 Jahre

Unterlagen zu Steuern: 10 Jahre

Bilanzen und Jahresabschliisse: 10 Jahre

Belege fur Spenden und Zuwendungen: 10 Jahre



s Livedemo
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Livedemo Google Workspace



https://www.google.de/

frew
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Mitgliederverwaltung



T;M#; Mitgliederverwaltung

@ webling C compai T8 wisoMeinverein
webling.eu campai.com

meinverein.de

100 Mitglieder 7,50€ mitl. 30€ mtl.
40€ / Jahr (stifter-helfen)

250 Mitglieder 16,50€ mtl. 54€ mtl.
80€ / Jahr (stifter-helfen)


http://webling.eu
http://campai.com
http://meinverein.de

a
Tels

Jr tl..gETL-UJ_

-[qu;an.w

2 webling

VEREIN WALTUNC

webling.eu

meinverein.de

Mitgliederverwaltung
Mitgliederverwaltung

Digitaler Mitgliedsantrag
Mitgliedsantrag

Mitgliederportal
Mitgliederportal

Kommunikation
Kommunikation

Rechnungen + Buchhaltung

™ - b - . .. ™

C compai

I P P

Mitgliederverwaltung

9,

campai.com

Mitgliederverwaltung

Digitaler Mitgliedsantrag

Mitgliederportal

Kommunikation

Rechnungen + Buchhaltung

WISO MeinVerein

Digitaler


https://www.webling.eu/anmelden?empfehlungscode=W02-9695-120
http://campai.com
http://meinverein.de




e Newsletter
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e Newsletter verwenden fur Informationen von Mitgliedern und / oder externen
Personen

e Welche Tools gibt es?

o Mailchimp 500 Kontakte
o Hubspot 2.000 Mails pro Monat



Elektronische Unterschriften



. Elektronische Signatur

docusign

Docusign
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Uber Stifter—helfen
glnstiger

97,00 € einmalig

d.veLop

d.velop sign

uber Stifter—helfen
gunstiger

50,00 € p.a.


https://www.stifter-helfen.de/it-spenden/docusign/docusign-standard-edition
https://www.stifter-helfen.de/it-spenden/dvelop/dvelop-sign-jahresabonnement

fwat’am.

PDF Anzeigen und Bearbeiten



. PDF Software

Tloungay

Canva PDEElement PDE Expert Adobe Acrobat Pro
. . . Lizenz gunstiger tUber
Nur im Browser, 149€ einmalig Nur Mac Stifter-helfen, Lizenz

nfrei beim _ _ nur bis 2026 gultig
kostenfrel be 149,99 € einmalig
Anbieter 63,00 € einmalig


https://www.canva.com/de_de/canva-fuer-non-profit-organisation/
https://www.stifter-helfen.de/search/node/acrobat
https://pdfexpert.com/pricing/ppc
https://pdf.wondershare.net/de/store/windows-individuals.html?_gl=1*2u8cmi*_up*MQ..*_ga*NTUwNzE2NDI3LjE3MjgzMjY5MDc.*_ga_24WTSJBD5B*MTcyODMyNjkwNi4xLjEuMTcyODMyNjk0OC4wLjAuMTQ0MzkzMjU3Nw..&gclid=EAIaIQobChMI8uTEw4PyiAMVQqaDBx1TCwSCEAAYASAAEgK5W_D_BwE&gbraid=0AAAAAC-WXCCHJ98up-jghHFzB0iC5tBjg

frew
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Grafik Bearbeitungs & Publishing Software



o Grafik & Layout Design Software

Jr :l. ? LA
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Canva Affinity Adobe Creative
Cloud

Nur im Browser, Kostenfrei mit
kostenfrei mit

Canva nonprofit Canva nonprofit ca. 30€ pro Monat
Account Account uber Stifter-helfen.


https://www.canva.com/de_de/canva-fuer-non-profit-organisation/
https://affinity.serif.com/de/business/nonprofit/?srsltid=AfmBOooubfZ5ZBHqrmRg-GjVLwb3EYeKRcrEb-FGA6_D81YzwUD3-GDz
https://www.stifter-helfen.de/sonderkonditionen/adobe-cloud/adobe-creative-cloud-vollst%C3%A4ndiger-plan-1-jahr-einzelmitgliedschaft-zugang-zu-ermae%C3%9Figten-preisen
https://www.stifter-helfen.de/sonderkonditionen/adobe-cloud/adobe-creative-cloud-vollst%C3%A4ndiger-plan-1-jahr-einzelmitgliedschaft-zugang-zu-ermae%C3%9Figten-preisen




o Kartenzahlung

Jinfowie
E&mﬁﬁ;

Kartenzahlung mit iPhone /

Gerat ab 23 €, Gebuhren ab 1,39% pro
Android

Transaktion
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