
"Digitaler Werkzeugkasten: 

Einfache Tools für ein 

starkes Ehrenamt - Vom 

Startup-Spirit zum digitalen 

Vorzeigeverein"



● Als Dankeschön für die Teilnahme gibt es die Unterlagen und das 

anonymisierte Ergebnis per Email 

Umfrage



Rückblick: Ergebnisse



Rückblick: Ergebnisse



Rückblick: Ergebnisse



Rückblick: Ergebnisse



Rückblick: Ergebnisse



Telefonnummer



Vereins Rufnummer

Kostenfrei: https://www.satellite.me/

https://www.satellite.me/#:~:text=Mehr%20Erfolgsgeschichten%20%2D%3E-,Tarife,-Free


Webseite



Webseite als Basis

● Webseite als Visitenkarte des Vereins

● Mit entsprechenden Keywords bei Google auffindbar -> SEO

● Verbesserung der Sichtbarkeit durch:
○ Verwaltung des Google Maps Eintrags

○ Postings im Google Maps Eintrag 

○ Erstellung eines Instagram Profils und regelmäßige Postings 

○ Erstellung eines Facebook Profils und regelmäßige Postings

● Werbung 
○ Webseite

○ Social Media

○ Zeitung 

○ Plakate 

https://www.google.com/search?q=orchester+t%C3%BCbingen&rlz=1C5CHFA_enDE937DE937&oq=orchester+t%C3%BCbingen&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqDggAEEUYJxg7GIAEGIoFMg4IABBFGCcYOxiABBiKBTIGCAEQRRhAMggIAhAAGBYYHjIICAMQABgWGB4yCAgEEAAYFhgeMggIBRAAGBYYHjIGCAYQRRg9MgYIBxBFGD3SAQg0ODQ0ajBqN6gCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.google.com/search?q=freie+sinfonie+t%C3%BCbingen&rlz=1C5CHFA_enDE937DE937&oq=freie+sin&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqDAgAECMYJxiABBiKBTIMCAAQIxgnGIAEGIoFMhUIARAuGBQYrwEYxwEYhwIYgAQYjgUyBggCEEUYQDIGCAMQRRg8MgYIBBBFGEEyBggFEEUYQTIGCAYQRRhBMgYIBxBFGD3SAQgyMTQyajBqN6gCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.instagram.com/freiesinfonie_tuebingen/?hl=de
https://www.facebook.com/Freiesinfonie/?locale=de_DE


Tipp: Website Icon nutzen



Tipp: nicht zu viel Whitespace

Zu viel 

Platz



Tipp: Menü nicht zu klein



Tipp: Menü gut erreichbar gestalten



Tipp: Permalink besser gestalten



Günstige oder kostenfreie Software



● IT Spenden über Stifter Helfen: https://www.stifter-helfen.de/
○ Zentrale Verwaltung von IT Spenden für gemeinnützige Vereine

○ Account anlegen und Gemeinnützigkeit belegen

● IT Spenden für Non profits bei Herstellern direkt
○ Über die Webseite Spende oder Vergünstigung anfragen und Gemeinnützigkeit belegen

○ Auffinden: Googlesuche mit Eingabe: “Lösungsname Nonprofit”

Günstige oder kostenfreie Software

https://www.stifter-helfen.de/


Cloud oder nicht?



● Zugriff von jedem Endgerät, an jedem Ort

● Jeder kann auf die Daten zugreifen (mit entsprechenden Rechten)

● Regelmäßige automatische Updates

● Datensicherung beim Anbieter

● Support vom Anbieter

Warum Cloud?



Email, Datenspeicher und Office

Microsoft 365

ab 0,98 € pro 
Nutzer/ Monat über 

Stifter-helfen.de, 
nur im Browser

Google Workspace

Nur im Browser, 

kostenfrei bei 

Google

Opendesk

Freie Version zum 

selbst bereitstellen

https://www.stifter-helfen.de/sonderkonditionen/microsoft-cloud-services/microsoft-365-nonprofit-cloud-subscription#Subscription
https://www.google.com/intl/de/nonprofits/offerings/workspace/
https://opendesk.eu/


Weitere Alternativen

Lösung Cloud Verfügbarkeit Browser App PC App Mobile App Besonderheit

OnlyOffice Ja Ja Ja Ja

Sieht Microsoft 

Office am 

ähnlichsten

Nextcloud Hub Ja Ja Ja Ja

Maximaler 

Datenschutz 

(Self-Hosted)

LibreOffice Nein Nein Ja Nein

Der Open-

Source-Klassiker 

für den PC

SoftMaker Office Nein Nein Ja Ja

Schlanke, 

schnelle 

deutsche 

Alternative



Email, Datenspeicher und Office

Prof. Emailpostfächer Ja Ja Ja

Kalender + Videokonf. Ja Ja Ja

Datenspeicher 1TB pro Person 100TB ?

Officeanwendungen im Browser Ja Ja Ja

Officeprogramme mit Einmalpreis Abgekündigt Nein ?

Mobile Apps Ja Ja bald

Formulare Ja Ja ?



● Dokumente digitalisieren anstatt als Papier im Ordner ablegen

● Sinnvolle Ordnerstruktur überlegen

● Sinnvolle Namenskonvention überlegen, wie: 260708 Dateinamen

● Ablage von Dokumenten wie: Vorlagen (Logo, Briefvorlagen etc), Verträge 

und Dokumente (Gemeinnützigkeitsbescheinigung, Protokolle), Finanzbelege 

(Überweisungsbelege, Bilanzen)

● Dokumente scannen mit Scanner oder Scannerapps sowie Onedrive oder 

Google Drive App

Digitale Dokumentenablage

Jahr Monat Tag



Dokumente müssen mit folgenden Fristen aufbewahrt werden:

● Unterlagen zu Arbeitsverträgen und -bedingungen: 2 - 8 Jahre (betrl. 

Altersvorsorge 30 Jahre)

● Buchungsbelege und -unterlagen: 8 Jahre

● Unterlagen zu Steuern: 10 Jahre

● Bilanzen und Jahresabschlüsse: 10 Jahre

● Belege für Spenden und Zuwendungen: 10 Jahre

Aufbewahrungspflicht von Dokumenten



Livedemo Google Workspace

Livedemo

https://www.google.de/


Mitgliederverwaltung



Mitgliederverwaltung

Webseite webling.eu campai.com meinverein.de vereinsguru.de

Preis für 100 

Mitglieder

14,90 / Monat 30 € / Monat 1x 44€ (stifter-

helfen)

16 € / Monat

Preis für 250 

Mitglieder

25,90 / Monat 54 € / Monat 1x 87€ (stifter-

helfen)

22 € / Monat

14,90

http://webling.eu
http://campai.com
http://meinverein.de
https://vereinsguru.com/


webling.eu campai.com
meinverein.de

Mitgliederverwaltung Mitgliederverwaltung
Mitgliederverwaltung

Digitaler Mitgliedsantrag Digitaler Mitgliedsantrag Digitaler 
Mitgliedsantrag

Mitgliederportal Mitgliederportal
Mitgliederportal

Kommunikation Kommunikation
Kommunikation

Rechnungen + Buchhaltung Rechnungen + Buchhaltung
Rechnungen + Buchhaltung

Mitgliederverwaltung

https://www.webling.eu/anmelden?empfehlungscode=W02-9695-120
http://campai.com
http://meinverein.de


Newsletter



● Newsletter verwenden für Informationen von Mitgliedern und / oder externen 

Personen

● Welche Tools gibt es?
○ Mailchimp 500 Kontakte kostenlos

○ Hubspot 2.000 Mails pro Monat kostenlos

○ Google Workspace unbegrenzt Demo

Newsletter

https://contacts.google.com/directory


Elektronische Unterschriften



Docusign

über Docusign

9€ pro Monat 

Elektronische Signatur

https://ecom.docusign.com/de-DE/nonprofit/plans/esignature


PDF Anzeigen und Bearbeiten



Canva

Nur im Browser, 

kostenfrei beim 

Anbieter

PDF Software

Adobe Acrobat Pro

Lizenz günstiger über 
Stifter-helfen, Lizenz 
nur bis 2026 gültig

63,00 € einmalig

PDF Expert

Nur Mac

149,99 € einmalig

PDFElement

149€ einmalig

https://www.canva.com/de_de/canva-fuer-non-profit-organisation/
https://www.stifter-helfen.de/search/node/acrobat
https://pdfexpert.com/pricing/ppc
https://pdf.wondershare.net/de/store/windows-individuals.html?_gl=1*2u8cmi*_up*MQ..*_ga*NTUwNzE2NDI3LjE3MjgzMjY5MDc.*_ga_24WTSJBD5B*MTcyODMyNjkwNi4xLjEuMTcyODMyNjk0OC4wLjAuMTQ0MzkzMjU3Nw..&gclid=EAIaIQobChMI8uTEw4PyiAMVQqaDBx1TCwSCEAAYASAAEgK5W_D_BwE&gbraid=0AAAAAC-WXCCHJ98up-jghHFzB0iC5tBjg


Grafik Bearbeitungs & Publishing Software



Grafik & Layout Design Software

Canva

Nur im Browser, 
kostenfrei mit 

Canva nonprofit 
Account

Affinity

Kostenfrei mit 

Canva nonprofit 

Account

Adobe Creative 

Cloud

ca. 40€ pro Monat 

über Stifter-helfen.

https://www.canva.com/de_de/canva-fuer-non-profit-organisation/
https://affinity.serif.com/de/business/nonprofit/?srsltid=AfmBOooubfZ5ZBHqrmRg-GjVLwb3EYeKRcrEb-FGA6_D81YzwUD3-GDz
https://www.stifter-helfen.de/sonderkonditionen/adobe-cloud/adobe-creative-cloud-vollst%C3%A4ndiger-plan-1-jahr-einzelmitgliedschaft-zugang-zu-ermae%C3%9Figten-preisen
https://www.stifter-helfen.de/sonderkonditionen/adobe-cloud/adobe-creative-cloud-vollst%C3%A4ndiger-plan-1-jahr-einzelmitgliedschaft-zugang-zu-ermae%C3%9Figten-preisen


Kartenzahlung?



Gerät ab 23 €, Gebühren ab 1,39% pro 

Transaktion

Kartenzahlung

Kartenzahlung mit iPhone / 

Android



Fragen?



Als Dankeschön erhaltet ihr mit dem Code Tuebingen072026 2€ Rabatt auf euer 

Ticket

Dankeschön



Vielen Dank für Eure 

Aufmerksamkeit
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